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\|} Hoolekogu koosoleku protokoll
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HARKUJARVE LASTEAIA
KODUKORD Lasteaia kodukord tugineb jargmistele digusaktidele:

e Koolieelse lasteasutuse seadus

e Koolieelse lasteasutuse riiklik dppekava

e Lastekaitseseadus

e Isikuandmete kaitse seadus

e Andmekaitseseadus

e Tervisekaitsenduded koolieelses lasteasutuses tervise edendamisele ja paevakavale
e Tervisekaitsenduded koolieelse lasteasutuse maa-alale, hoonetele, ruumidele,

e sisustusele, sisekliimale ja korrashoiule

e Lapse Harku valla koolieelsesse lasteasutusse vastuvotu ja viljaarvamise kord

e Harkujirve Lasteaia pohimédarus
e Pedagoogilise ndukogu otsused
e Lasteaia hoolekogu otsused

1.Uldséitted

1.1 Harkujérve Lasteaed juhindub oma tegevuses koolieelse lasteasutuse seadusest, lasteaia
Oppekavast, lasteaia arengukavast, lasteaia pohimidrusest, jt. koolieelse lasteasutuse tegevust
reguleerivatest digusaktidest;

1.2 Alusharidus omandatakse pohiliselt kodus ning selle eest vastutavad vanemad voi neid
asendavad isikud. Perekondlikku kasvatust toetavad ja tdiendavad koolieelsed lasteasutused (EV
Haridusseadus §24);

1.3 Harkujdrve Lasteaia Oppekeel on eesti keel. Eesti keele kui teise keele vanemate poolset
kodust Opet toetavad lasteaias tugispetsialistid;

1.4 Laste arengut toetavad lasteaias lisaks riithmadpetajatele muusika- ja liikumisdpetaja,
tegevusterapeut;

1.5 Lapsevanem ja lasteasutuse direktor sdlmivad lasteasutuse koha kasutamise lepingu
dokumendihaldus keskkonnas Amphora;

1.6. Lapse lasteasutusest viljaarvamiseks esitab lapsevanem lasteaia direktorile Kirjaliku
avalduse vahemalt 30 kalendripaeva enne lasteaiast lahkumist.

2. Lapse lasteaeda toomine ja koju viimine
2.1 Lasteaed avatakse 7.30 ja suletakse ohtul kell 18.00.
2.2 Lasteaed suletakse kell 18.00, seetdttu tuleb ohtul lapsele jarele tulla hiljemalt kell 17.45.



2.3 Kui lapsele ei ole lasteaia sulgemiseks jérele tuldud, votab rithma tootaja tihendust
lapsevanema v0i vanema madratud kontaktisikuga ning teavitab olukorrast direktorit. Kui
vanemaga iihenduse vOtmine ebadnnestub, teavitab riihma tootaja politseid lasteaeda jdetud
lapsest ning jargnevalt toimitakse politsei korralduste jargi. Juhtumist teavitatakse Harku valla
lastekaitsespetsialiste.

2.4 Lasteaed on suletud riigipiihadel. Kolme tunni vorra lithendatud t66péev eelneb Uusaastale
(1.jaanuar), Eesti Vabariigi aastapdevale (24.veebruar), voidupiihale (23.juuni) ja jouludele
(24.detsember), kui lasteaed on avatud kell 7.30 kuni 15.00.

2.5 Lapse lasteaeda toomisel peab lapsevanem kinni pidama lasteaia pédevakavast. Koige
sobivamaks ajaks oleks vdhemalt pool tundi enne hommikusodki, et laps jouaks riietuda ning
hommikus6dgiks valmistuda. Hilisemast tulekust voi puudumisest teavitab lapsevanem lasteaeda
hiljemalt 15 min enne hommikusooki. Mitteteatamise korral maérgib Opetaja lapse lasteaia
kohalolijaks;

2.6 Lapsevanemal on 0Oigus tuua last lasteaeda ja viia sealt dra vanematele sobival ajal
lasteasutuse paevakava jargides, segamata rithma tegevusi,

2.7 Hilinemise korral on lapsevanem riithma teavitanud saabumise kellaajast ning ootab koos
lapsega, kuni alanud planeeritud tegevus 10peb ja/voi tekib sobiv moment rithma tooga
liitumiseks. Seeldbi ei ole hiiritud tegevusest osavotjate laste tihelepanu ja t66. Rithmatooga
liittumiseks annab lapsevanemale ning lapsele mérku Opetaja;

2.8 Lapsevanem annab isiklikult lapse iile riihma tootajale nii lasteaeda tulles kui lasteaiast
lahkudes;

2.9 Rithma tootajatel on oigus laps iile anda ka vanemate poolt eelnevalt tutvustatud ja volitatud
esindajatele.

2.10 Rithma tootajatel on keelatud last anda lile alaealisele voi selleks volitamata isikule.
2.11 Ebakaines olekus (alkoholi — vdi narkojoobes) isikutele last iile anda ei ole lubatud.
2.12 Riihma sisenemisel ja vdljumisel tuleb kasutada ainult oma rithma viélisust;

3. Lapse roivastus lasteaias

3.1 Lasteaeda tuleb puhas, korrastatud vilimuse ja tervete riietega (k.a. jope lukud) laps;
3.2 Lasteaia pidevakavas on lastel ette nihtud igapdevane dues viibimine. Ouealal viibides
lahtutakse LISA nr 1 kehtestatust.

3.3 Lapsevanem varustab lapse ilmastikule vastava riietusega (kummisaapad, vettpidavad riided)
ning kontrollib regulaarselt nende korrashoidu;

3.4 Lapse lasteaia dueriided asuvad stangel voi kuivatuskapis;

3.5 Lapsevanem selgitab lapsele, millised on tema dueriided;

3.6 Laps kannab oues viibides ilmale vastavat peakatet.

3.7 Oueriided peavad vdimaldama lapsel vabalt ringi liikuda, hullata ja meelepirases tegevuses
osaleda ning vdivad miirduda. Uleriietel ei ole pikki ndodre, aasasid, takerduvat salli,
kinnidmmeldud kapuutsi.

3.8 Lapse riietus toas on mugav, puhas ja nahasdbralik;

3.9 Lapse heaolu arvestades on lapsel lasteaias mdistlik hulk tagavarariideid. Voimlemisriided
(sportsérk ja lithikesed piiksid/retuusid) on lapsel nimega varustatud riidest kotis; 3.10 Lapse
riided ja jalandud on varustatud nimega, et véltida vahetusse minemist ning kadumist;

3.11 Toas on vajalikud heleda tallaga vahetusjalandud, eelistatult sellised, mille jalgapaneku ja
jalast vOtmisega saab laps ise hakkama.

3.12 Lapse kapis ei ole lubatud hoida tilearuseid riideid ja esemeid. Méardunud riided ja kappi
kogunenud joonistused ning muud meisterdused viiakse samal Ohtul koju. Keelatud on hoida
lapse kapis toiduaineid, sh ka maiustusi, ravimeid, teravaid esemeid.

3.13 Lapsel on lasteaias vajalik kamm vai juuksehari, pabertaskurétid.



4. Turvalisus

4.1 Lapsele ei tohi lasteaeda kaasa anda ohtlikke esemeid ja médnguasju (nt nuga, militaarse
iseloomuga minguasjad, hiipikpall, pisidetaile sisaldavad ménguasjad, ohtlikud/teravad ehted jm
sarnast).

4.2 Lasteaia territooriumil laste ohutuse huvides ei sdideta jalgratta, tdukeratta, rula ja
rulluiskudega. Rattaga lasteaeda tulles paigaldatakse ratas vastavasse parklasse.
4.3 Lasteaia koridorides  ja rithma ruumides  liigutakse kondides, joostakse ja ronitakse Gues.
Liikumistundidesse minnes jdtab laps korvalised esemed rithma (peachted, kaelakeed jms mis
voivad segada tunnis tehtavaid harjutusi). Turvalisuse tagamiseks pannakse pikad juuksed patsi.
4.4 Lasteaias ei ole lubatud nérimiskumm.

4.5 Laste ja lasteasutuse tOOtajate vaimset ja fuiisilist turvalisust ohustavate olukordade
ennetamise, neile reageerimise, juhtumitest teavitamise, nende juhtumite lahendamise ning
meetme rakendamise jaoks on vilja tootatud kriisiolukordade lahendamise plaan.

4.7 Lasteaia kriisiolukordade lahendamise plaan méératleb Opetajate ja teiste lasteaia tOGtajate
iilesanded kriisiolukorras. Asutuse todtajad on plaaniga tutvunud, teistele huvilistele on plaan
kittesaadav lasteaias paberkandjal.

4.8 Lasteaia territooriumil ei ole lubatud viibida koertega.

4.9 Laste turvalisuse tagamiseks sulgevad koik lasteaia territooriumilt lahkujad enda jarel vérava.
4.10 Asutuse territooriumil asuvad jidlgimisseadmed on kasutusel eesmérgiga kaitsta lasteaia vara.
Turvakaamerate salvestistele juurdepdds on piiratud. Turvakaamera salvestise annab vilja direktor
oigusrikkumise menetluses digusrikkumist seaduse kohaselt menetleva asutuse ndudmisel.

411 Lapsed ei kasuta lasteaias isiklikke nutivahendeid (mobiiltelefonid, tahvelarvutid,
nutikellad jne).

5. Lasteaeda tuleb terve laps

5.1 Tervisekaitsenduetest tulenevalt ei tohi lasteaeda tuua last, kui lapse terviseseisund voib
kahjustada lapse enda voi teiste tervist. Lasteaia tootajal on Oigus keelduda haigusnidhtudega
(k6ha, vesine nina, poletikulised silmad, kdhulahtisus, oksendamine, hambavalu, 166ve jne.)
lapse rithma vastu vOtmisest;

5.2 Lapsevanem teavitab koheselt lasteaeda, kui laps on haigestunud nakkushaigusesse
(tuulerduged, sarlakid, punetised, rotaviirus jne);

5.3 Lapsevanem informeerib lasteaeda, kui laps on teatud toiduainete vm suhtes allergiline, kui
lapsel on parilikud voi muud piisivad tervisehdired (langetdbi, suhkruhaigus, siidamehaigused
jms.);

5.4 Opetaja votab pieva jooksul haigestunud voi vigastuse saanud lapse vanemaga koheselt
kontakti. Laps saadetakse koju vdi raviasutusse;

5.5 Lapsevanem esitab Opetajale parast lapse nakkushaigusest tervenemist perearsti poolt
véljastatud toendi;

5.6 Lapsele ei tohi lasteaeda kaasa anda ravimeid, toidulisandeid. Opetajal on keelatud lapsele
ravimi manustamine ega luba ka lapsel neid votta;

5.7 Kdik lasteaias viibivad lapsed osalevad duetegevustes, kui laps ei saa tervislikel pdhjustel
oue minna, siis jadb laps kodusele ravile.



6. Lapse andmed, informatsioon

6.1 Isikuandmete kogumisel ja tootlemisel ldhtub lasteaed Isikuandmete kaitse seadusest ja
Andmekaitseseadusest;

6.2 Lapsevanem annab  Opetajale enda ja lapse kohta tdesed andmed;
6.3 Lapsevanema mobiiltelefoni numbri, elukoha, e-posti aadressi vm andmete muutumisel,
teavitab vanem sellest koheselt dpetajat;

6.4 Lapsevanem saab informatsiooni lasteaias toimuva kohta lasteaia infosiisteemist ELIIS, e-
posti teel ja Gpetajaga vesteldes;

6.5 Lapsevanem jilgib oma e-posti, mille aadressi on andnud lasteaeda — lasteaed voib saata
olulisi teateid,;

6.6 Kiisimuste, ettepanekute jms puhul poordub lapsevanem Opetajate, dpetaja abi, hoolekogu
litkkme, terapeudi voi juhtkonna poole;

7. Miéirkamine ja ennetamine

7.1 Ennetamine hdlmab last ohustavate olukordade ja stindmuste voimalikult varast markamist ja
neile reageerimist, sealhulgas lapse arengu- ja kditumisprobleemide, kasvukeskkonnas esinevate
probleemide ja vddrkohtlemise tuvastamist;

7.2 Lapsevanem ja lasteaia tootaja on kohustatud lapse abivajaduse ilmnemisel otsima abi ja
vajaduse korral tegema koost6dd lastekaitsetodtaja voi teiste lapsega todtavate isikutega;

7.3 Lapse abivajaduse ilmnemisel voi selle kohta teate saamisel peab lasteaia tdotaja viivitamata
teavitama sellest lapsevanemat ja lasteaia direktorit;

8. Toitlustamine lasteaias

8.1 Lasteaed lahtub toitlustamisel tervisekaitse nduetest, pakkudes igapdevaselt tdisvéddrtuslikku
toitu lasteaia paevakavades kinnitatud kellaaegadel.

8.2 S66mine toimub eraldi soogitoas (Lisa 3 “Harkujarve Lasteaia so0gitoa kasutamise reeglid”).
8.3 Meniiiiga saab tutvuda lasteaia kodulehel/ELIIS keskkonnas.

8.4 Toiduraha arvestus kidib pdevapohiselt (lapse lasteaeda kohale mirkides arvestatakse temaga
hommiku-, 1duna- ja 6htus6ogil).

8.5 Eritoitu vajavate laste toitlustamisel teeb lasteaed lapsevanemaga koostodd leidmaks
voimalik parim lahendus lapsele.

9. Kodu miinguasjad lasteaias

9.1 Laps voib lasteaeda iga pdev kaasa tuua iihe oma kaisulooma v&i  raamatu,
9.2 Téiendav minguasjade pdev lepitakse kokku rithma lastevanemate koosolekul;
9.3 Kaasatoodud minguasja puhul kehtib reegel: “luban ménguasja ka sdbrale®. Lapsevanem
selgitab lapsele, et oma méingu vahendeid tuleb kaaslastega jagada;

94 Manguasjale on lisatud mingi tunnusmaérk, mille jargi saab kindlaks teha selle omaniku.

9.5 Ménguasjade kadumise, purunemise ja otsimise eest vastutab lapsevanem;
9.6 Lasteaeda on keelatud tuua militaarseid, kergesti purunevaid ja lapse tervisele ohtlikke
ménguasju.

10. Siinnipéievade ja joulude tihistamine

10.1. Laste siinnipdevade tihistamine lepitakse kokku riihma vanematega iga

Oppeaasta alguses;

10.2. Soovi korral vdib laps lasteaias kostitada kaaslasi kokkuleppel rithmadpetajaga mdistliku
hulga puuviljade ja maiustustega, arvestades laste arvuga oma rithmas. Kaasa toodud maiustused
peavad olema originaalpakendis, millel on peal selgelt loetavad koostisosad ja kehtiv
realiseerimise téhtaeg (parim enne/kdlblik kuni);



10.3 Tervist Edendavas Lasteaias joulupdkapikud ei k.
11. Lasteaiamaksude tasumine

11.1 Kohatasu arvestatakse iga kuu eest (va kui lasteaed on kollektiivpuhkuse ajal suletud),
toiduraha vastavalt kohal kdidud pdevade eest. Toiduraha ja kohatasu arved saadab lapsevanema
e-mailile raamatupidaja. Kohatasu suurus on kehtestatud Harku Vallavalituse poolt (“Harku
valla koolieelsete lasteasutuste muude kulude vanema poolt kaetava osa mair ja selle tasumise
kord”, leitav Riigi Teatajast).

11.2 Lapsevanem tasub lasteaia poolt esitatud arve digeaegselt.

11.3 Kui lapsevanemal on tekkinud lasteaiamaksude tasumisel volgnevus iile kahe kuu, on
lasteaia direktoril hoolekogu otsusega digus laps lasteaia nimekirjast vélja arvata.

11.4 Makseraskuste korral on vdimalik valda sissekirjutatud peredel taotleda Harku wvalla
Sotsiaalkomisjonilt toiduraha ja kohatasu maksmisel soodustust.

12. Oppe — ja kasvatustegevuse korraldus

12.1 Oppe-ja kasvatuskorralduse aluseks on lasteasutuse oppekava, mis vastab koolieelse
lasteasutuse riiklikule dppekavale;

12.2 Oppe — ja kasvatustegevus toimub iga piev, kui lasteaed on laste vastuvdtuks avatud,;

12.3 Oppetegevused toimuvad iga riilhma dppetegevuste kava alusel, millega lapsevanem saab
tutvuda Eliis.ee keskkonnas. Lasteaias toimub valdavalt kuupohine projektope, iga kuu on
riihmas dppetegevusi libiv ja tihendav teema, mille tegevused planeeritakse kuuplaanis. Riihma
Opetajal on digus teha tegevuskavas muudatusi;

12.4 Oppekava on koostatud nii, et selle libimisel saavutab laps koolivalmiduse, kui ta on kiinud
lasteaias regulaarselt.

12.5 Oppetegevused vdivad lisaks lasteaia ruumidele toimuda viljaspool lasteaeda: dues, pargis,
muuseumis ja mujal dpetajate poolt planeeritud dppetegevuste labiviimise paikades (Lahtudes
"Lasteaia territooriumilt lahkumise kord", LISA nr 3).

12.6 Lapsele lasteaeda jirele tulles soovitame varuda aega tehtud toodega tutvumiseks

ja vestlemiseks riihmatddtajaga, et olla teadlik lapse lasteaia paeva sisust.

11. Koostoo

13.1 Opetajad ja lapsevanemad teevad lapse arengu toetamiseks koostddd, mis pdhineb
vastastikusel usaldusel ja lugupidamisel;

13.2 Hea ja usaldusvdarne koostod lapsevanemate ja Opetajate vahel on aluseks laste
kohanemisele ning turvatunde tagamisele lasteaias;

13.3 Parema koosto0 ja kasvukeskkonna loomiseks oleme {iksteise vastu hoolivad,
tdhelepanelikud ja abivalmid.

13.4 Voimalusel radgib lapsevanem opetajale kodustest juhtumistest, mis vdivad mdjutada lapse
pdeva, siis suudab Opetaja last paremini moista;

13.5 Lapsevanemad ja dpetajad suhtuvad hoolivalt lasteaia varasse ja dpetavad seda ka lapsele;
13.6 Vodimalusel vestleb lapsevanem vihemalt kord nédalas dpetajatega. Lapsele on innustav, kui
vanemad tema tegevuse vastu huvi tunnevad;

13.7 Arusaamatuste korral pdordub lapsevanem esmalt rithma tdotaja poole, seejirel vajadusel
juhtkonna poole;

13.8 Lahkhelid lapse ja riihmakaaslaste vahel lahendatakse rithmas Opetaja juuresolekul.
Lapsevanem ei ole teise lapse noomija ega karistaja vaid poordub arusaamatuste lahendamiseks
Opetaja poole;



13.9 Lapsevanemad on oodatud kaasa 166ma rithma igapéevastes toddes ja tegemistes, eelnevalt
kokku leppides ja kooskolastades riithma meeskonnaga, samuti kaasa rddkima lasteaiaelu
olulistes tegevustes ldbi lasteaia hoolekogu;

13.10 Lapsevanemad on oodatud lapse arenguvestlusele, mille ajad lepitakse Opetajatega
eelnevalt kokku;

13.11 Lapsevanemad osalevad voimalusel aktiivselt rithma koosolekutel, mida korraldatakse
lapsevanematele info jagamiseks, kokkulepete sdlmimiseks ja koostdo loomiseks;

13.12 Koosolekute toimumise aeg teatatakse piisava ajavaruga, et lapsevanemal oleks voimalik
osalemist planeerida. Lapsed on koosoleku ajal lasteaia tootajate jarelevalve all;

13.13 Lapse jaoks on oluline, et lapsevanemad votaksid osa lasteaia iiritustest nendele
keskendudes, ilma segavate infotehnoloogia seadmeteta;

13.14  Lasteaias toimuv  kajastub  lasteaia  infosiisteemis  ELIIS.ee,  kodulehel
www.harkujarvelasteaed.ee, rithma stendil voi lastevanemate meililistis.

13.15 Harkujérve lasteaia filmimise ja pildistamise kord on kinnitatud direktori kdskkirjaga

ning kittesaadav (kodukorra LISA nr 4).

14. Kodukorra kehtivus, tutvustamine

14.1 Harkujarve lasteaia kodukord on tditmiseks lastele, lapsevanematele ja personalile;

14.2 Iga-aastasel lastevanemate koosolekul (septembris) tutvustavad dpetajad lapsevanematele
lasteaia kodukorda;

14.3 Lapsevanemad allkirjastavad kodukorraga tutvumise esimesel lasteaia-aastal ning
kodukorra muudatuste sisseviimisel.

15. Kodukorra muutmine

15.1. Kodukorra muutmise aluseks on muudatused riiklikes ja kohaliku omavalitsuse
seadusandlikes aktides, pedagoogilise ndukogu ja hoolekogu otsused.

15.2. Lasteasutuse kodukorra koostab direktor ja esitab selle kinnitamiseks lasteasutuse
hoolekogule. Kodukord on lastele, vanematele ja lasteasutuse to6tajatele tditmiseks kohustuslik.

LISA 1 Queala reeglid

LISA 2 Sodgitoa reeglid

LISA 3 Lasteaia territooriumilt lahkumise kord
LISA 4 Isikuandmete to6tlemise iildreeglid

LISA 5 Filmimise ja pildistamise kord

Meeldivat koostood!

Harkujérve Lasteaed



Harkujdrve Lasteaed
KODUKORD
Lisa 1
HARKUJARVE LASTEAIA OUEALA KASUTAMISE REEGLID

Kogu lasteaia dueala on kasutamiseks kdikidele lasteaias kdivatele lastele ning reeglid on
taitmiseks lastele, personalile ja lastevanematele lasteaia lahtioleku ajal.

1. Koikide laste eest lasteaia duealal vastutab kogu dues viibiv personal

2. Rithmatodtaja suunab lapsed dues tegutsema, sportima, méngima ning kehtestab piirid,
kus mingitakse

3. Opetaja selgitab lastele atraktsioonide kasutamise vdimalusi ja ohutust

4. Iga taiskasvanu mérkab ja peatab vajadusel iga lapse ohtliku tegevuse voi kditumise

5. Iga rithma t66taja jalgib oma rithma lapsi ja kutsub vajadusel teiste rithmade lapsi korrale

6. Personal vastutab lasteaia hoone, Gueala ja vahendite korrashoiu ja puhtuse eest, kaasates lapsi
ja lapsevanemaid

7. Miénguvahenditel on keelatud ronida kaelapaclte, lahtiste sallide ja jalgratturikiivriga
8. Iga tdiskasvanu jélgib ja vastutab, et lapsed:

- hoiavad lasteaia duealal kasvavaid taimi ja puid

- kaevavad auke selleks ettendhtud liivakastides

- kiiguvad ainult istudes

- joonistavad kriitidega kokkulepitud kohtades

- istuvad karussellil hoogu tehes karusselli sees

- lasevad liuméest alla iiks laps korraga, arvestades liumie kasutamise reegleid
(alla laskmine kéib jalad ees ja liuméest iilesronimine ei ole lubatud)

- viibivad duesoleku ajal tdiskasvanu ndgemisulatuses

- korjavad igapéevaselt koos personaliga peale méngimist kdik méanguasjad kokku
ning korrastavad liivakastid

- kelgutavad lasteaia duealal sobiva kelgu voi alusega (plastikkelk)

- mingivad méel rithmatdotajaga kokkuleppel

- istuvad toiduga duealal riihmatddtajaga kokkulepitud kohas

9. Kelgumael juhendavad laste litkumist lasteaia to6tajad
10. Lasteaia piirdeaed ja jalgvaravad on mdeldud turvalisuse tagamiseks mitte ronimiseks
11. Igatiks veendub, et vdravad oleksid kinni

12. Avastades 10hutud detaili voi muu puuduse atraktsioonidel, tuleb sellest
viivitamatult informeerida juhtkonda



Harkujdrve Lasteaed
KODUKORD
Lisa 2

HARKUJARVE LASTEAIA SOOGITOA KASUTAMISE REEGLID

1.

w

7.

Soogituba kasutatakse eesmirgipéraselt vastavalt kokkulepitud sdogiaegadele, kuid vottes
arvesse laste erinevat tempot. Soogituba kasutavad lasteaias viibivad lapsed,
riihmapersonal ja muu personal. Hommikuti annab lapsevanem lapse rithmapersonalile
iile riihmaruumis.

Reeglid on tditmiseks seal viibivatele lastele ja tdiskasvanutele.

Hoolitseme sd0gitoa puhtuse eest.

Hoiame rahulikku dhkkonda (arritunud, larmakad, reegleid eiravad lapsed viiakse riithma
rahunema).

So6ogitoas tuleb kinni pidada kdikidest ohutus- ja sanitaarnduetest.

o Korrapidajad kannavad ettendhtud kaitseriietust (poll, miits).

o Kergesti purunevate ndude kasutamisel ollakse viga ettevaatlikud.

o Laua katmisel pdrandale kukkunud vdi muud moodi médrdunud
s06gindud/tarvikud tuleb viia mdardunud ndude lauale ja asendada puhastega.

o Sodgitoas kdnnime rahulikul sammul, olles tédhelepanelikud teiste suhtes
(véltimaks kokkupdrkeid, triigimist).

o Soo0gituppa ei ole lubatud siseneda vilisriietes voi jalandudes.

Soomise ajal peetakse kinni tildtunnustatud kommetest:

o Soogituppa sisenedes soovime teistele “Head isu!”. S66mise 1oppedes litleme
“Aitdh!”. Kui toit viga maitses, titleme kiidusonad edasi kokkadele.

o Laua katmisel asetatakse lauale toidule vastavad ndud (praad praetaldrikule).
Soomisel kasutame digesti sodgiriistasid, voimalusel nuga ja kahvlit.

o Vdimalusel (vastavalt vanusele ja toidule) tdstavad lapsed ise toiduportsjonid.

o SO60gi ajal ei radgita korvalistest asjadest.

o Enne ja peale so0ki pestakse kided, vajadusel kasutatakse suu piihkimiseks
salvratikut.

o Laua ééres istutakse rahulikult.

o Lopetades soomise viib igaiiks enda ndud vastavale lauale, puhastab ndud
toidujddtmetest ettenéhtud kohas.

Lisa kokkulepped:

o Rithmapohiselt kehtestatakse korrapidajate siisteem, et iga laps saaks voimaluse
olla korrapidaja. Korrapidajaid juhendav tdiskasvanu poorab tédhelepanu ohutus- ja
sanitaarnduete tditmisele, tutvustab lauakatmise kombestikku ning jélgib, et lastele
on koik vajalik kéttesaadav (ndud, leib, salvritid jms).

o Me oleme sd6giharjumuste kujundajad- pakume, meelitame maitsma, kiidame!

o Last suunatakse kdituma vastavalt kehtivatele kommetele ja viisakusreeglitele, sh
toidu austamine, mitte meeldimise korrektne véljendamine.

o Kboigil on digus saada koik sodgikorras ettendhtud toidud.

o Lisaportsjon on vdimalusel lubatud, kuid last juhendatakse sobiva portsjoni
tostmiseks (oskus hinnata, kas ja mil méaral on koht veel tiihi).



Harkujdrve Lasteaed
KODUKORD
Lisa 3

LASTEGA LASTEAIA TERRITOORIUMILT LAHKUMISE KORD

1. Riihmat6otajad vastutavad (vastavalt kinnitatud toograafikule t661 viibimise ajal) lapse elu,
tervise ja turvalisuse eest lapse lasteasutuses viibimise ajal.

2. Oppekiigud, ekskursioonid, matkad ja muud lasteaia territooriumilt lahkumist ndudvad
tiritused korraldatakse Opetajate juhtimisel ja vastutusel vastavalt kuuplaanile.

3. Oppekiigu, ekskursiooni ja matka korraldaja (vastutaja) informeerib sellest eelnevalt
lapsevanemaid ja lasteaia juhtkonda.

4. Lasterithma saadavad lasteaia territooriumilt lahkudes seaduses ettendhtud arv taiskasvanuid,
kuid mitte vihem kui kaks. Vajadusel ja voimalusel kaasatakse rohkem saatjaid (lapsevanemad;
lasteaia tootajad, muusika- ja litkumisdpetaja, tegevusterapeut).

5. Lapsi hoitakse eemal piirkonnast, kus on miirarikas ettevote, suure liiklustihedusega voi
tolmav maantee voi muu lapse elu voi tervist ohustav saasteallikas.

6. Koolieelikute lasteriihm voib liikuda ainult tdiskasvanute saatel kdnniteel kaks last korvuti.
Konnitee puudumisel voib lasteriihm liikuda teepeenral nii, et ndeks vastu sditvaid sdidukeid

7. Opetaja votab kaasa osavdtvate laste nimekirja ja nende vanemate kontaktandmed ning
esmaabipaki.

8. Lasteaia territooriumilt lahkudes on lapsed ja rithmatotajad helkurvestides.

9. Igast oppekdigul, ekskursioonil, matkal toimunud dnnetusjuhtumist tuleb teavitada lasteaia
direktorit ja lapsevanemaid.

10. Onnetusjuhtumid arutatakse libi lasteaia pedagoogilisel ndupidamisel.
11. Pedagoogid allkirjastavad kdesoleva korraga tutvumise.

Juhis toetub jargmistel digusaktidel:

- Liiklusseadus

- Tervisekaitsenduded koolieelses lasteasutuses tervise edendamisele ja paevakavale



Harkujdrve Lasteaed
KODUKORD
Lisa 4
ISIKUANDMETE TOOTLEMISE ULDREEGLID

1. Tootajad peavad ldahtuma isikuandmete tooGtlemisel kehtivatest regulatsioonidest ning
jargima isikuandmete tootlemisel seaduslikkuse, eesmargipdrasuse, minimaalsuse,
kvaliteedi, piiratud siilitamise ja turvalisuse pdhimdtteid. TOOtaja peab tagama, et
isikuandmete to6tlemine oleks ldbipaistev ja arusaadav.

2. Tootaja ei tohi anda tuvastamata isikutele valja isikuandmeid. Isiku tuvastamisel peab
olema tootaja veendunud isiku samasuses.

3. Todtaja peab hoidma talle teatavaks saanud isikuandmeid selliselt, et kolmandatel isikutel
oleks takistatud juurdepdds nendele.

4. Registritesse tohib teha pédringuid ainult teenistusiilesannete raames/tditmiseks ning nende
kohta peab todtaja pidama elektroonilist arvestust. Arvestust peab pidama selliselt, et
oleks voimalik tuvastada paringu tegemise aeg ja eesmark.

5. Isikuandmete t66tlemisega seotud taotlused tuleb edastada viivitamatult lasteaia
andmekaitse kontaktisikule (lasteaia direktor).

6. Isikuandmete tootlemise nduete rikkumise korral peab tdotaja teavitama rikkumisest
lasteaia andmekaitse kontaktisikut Kkirjalikult 24-tunni jooksul alates rikkumisest
teadasaamisest kes selle viivitamatult, kuid mitte hiljem kui 12-tunni jooksul peale
vastava info saamist edastab selle teate Harku Vallavalitsuse andmekaitsespetsialistile.
Teavituses peab olema margitud rikkumise ese, aeg, ulatus ja pohjus.

7. Uute tehnoloogiate (sh infosiisteemide) kasutusele votmiseks, vdi vanade muutmiseks
méiiras, mis muudab nendega tehtavaid toiminguid voi pdhimdtteid oluliselt, peavad
tootajad lasteaia andmekaitse kontaktisikut teavitama, kes edastab info Harku
Vallavalitsuse andmekaitsespetsialistile ning seejdrel koostama mojuhinnangu vastavalt
antavatele juhistele.
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Harkujdrve Lasteaed
KODUKORD
Lisa 5

FILMIMISE JA PILDISTAMISE KORD

Kéesolev filmimise ja pildistamise kord reguleerib filmimist ja pildistamist ning piltide ja
videote internetti liles laadimise reeglid Harkujirve Lasteaias (edaspidi lasteaed).

1. Uldsétted
1.1. Lasteaed on avalik koht (va ruumid, kuhu igaiiks ei voi siseneda).

1.2. Lasteaias voOib igaliks, nii laps kui tdiskasvanu, fiilisiline kui juriidiline isik, filmida ja
pildistada jargides kdesolevat korda.

1.3. Avalik iiritus on avalikus kohas toimuv ja avalikkusele avatud Idbustusiiritus, vdistlus,
etendus, kaubandusiiritus voi muu sellesarnane inimeste koos olemine, mis ei ole koosolek.

2. Filmimine ja pildistamine lasteaias

2.1. Lasteaia avalikes ruumides vdivad koik fiitisilised isikud pildistada ja filmida, ilma eelnevat
ndusolekut kiisimata juhul, kui pildistatakse voi filmitakse enda tarbeks, st pilte voi videot ei
avalikustata kuskil.

2.2. Kui isik soovib avalikustada enda tarbeks tehtud pilte voi videoid, peab ta kiisima ndusoleku
koigilt pildil vai videol olevatelt isikutelt. Kuivord lasteaias kdivad alaealised, kellel on piiratud
teovoime, siis voidakse lapsi lasteaias avalikustamise eesmaérgil pildistada-filmida ainult
lapsevanema kirjalikul ndusolekul.

2.3. Avalikel {iiritustel, mille avalikustamiste eesmargil jaddvustamist voib moistlikult eeldada, ei
pea isikuid sellest eraldi teavitama. Jaddvustaja peab pildistatavaid-filmitavaid teavitama nii, et
nad saavad vabalt langetada otsuse, kas soovivad kaamera ette jddda voi mitte.

2.4. Lasteaia personali voib avalikustamise eesmérgil pildistada ja filmida juhul, kui personali
sellest teavitatakse viisil, mis voimaldab personalil langetada otsuse kaamera ette jidmiseks voi
mitte.

2.5. Kui lasteaias soovivad filmida voi pildistada juriidilised isikud, kes ei tee seda asutuse
tellimusel, peavad seda taotlema vihemalt kiitmme (10) todpdeva enne filmimise voi pildistamise
pdeva, sealjuures pohjendama jaddvustamise vajadust, kirjeldama avalikustamise viisi ning
seejarel juhtkonna heakskiidul kiisima lapsevanematelt vastavad ndusolekud.

2.6. Ajakirjanduslikul eesmargil filmida voi pildistada soovijad peavad teavitama direktorit
vihemalt kakskiimmend neli (24) tundi enne filmimise vo0i pildistamise pdeva, lisades
pohjenduse jdddvustamise vajadusest ja kirjeldama avalikustamise viisi.

2.7. Lasteaia personal voOib lasteaias filmida voi pildiStada méédras, mis on vajalik lasteaia
stindmuste jaddvustamiseks ning nende kajastamiseks, rakendades mdistlikkuse printsiipe ning
arvestades laste huve.

2.8. Lasteaed peab seisma hea selle eest, et keegi ei filmiks ega pildistaks lapsi digusvastaselt
voi ilmselgelt kahjustavalt.

11



3. Piltide-filmide internetti iiles laadimise reeglid

3.1. Lapsevanemad ja teised isikud ei vOi enda tarbeks tehtud pilte ja videoid ilma pildilt/videolt
nihtava inimese ndusolekuta hiljem internetti iiles laadida.

3.2. Lasteaia personal voib lasteaia kodulehele voi Facebooki lehele laadida lasteaia
stindmustest tehtud pilte ning pilte, mille osas on lapsevanemalt saadud kirjalik ndusolek.

3.3. Pildid arhiveeritakse ning sdilitatakse avalikkusele mittekattesaadaval andmekandjal.

3.4. Lasteaiale jadb digus kasutada arhiveeritud materjale asutusega seotud ajalooliste lilevaadete
koostamiseks, kirjastamiseks ja levitamiseks.

3.5. Kui keegi soovib temast pildi voi video eemaldamist lasteaia kodulehelt v3i Facebookist,
tuleb sellest kirjutada lasteaia andmekaitse kontaktisikule e-kirja teel, kus lisatakse link pildile,
mille eemaldamist soovitakse.
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