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HARKUJARVE LASTEAIA KODUKORD

Harkujédrve Lasteaia kodukord on mdeldud tditmiseks nii maja tootajatele kui ka
lastele ning nende vanematele. Kodukorrale lisaks tuleb ldhtuda meie lasteaia
arengu- ja oppekavas kirja pandud pohimotetest, kultuurist ja vaértustest.

1. Lapse saabumine, lahkumine ja puudumine

1.1.Lasteaed on avatud toopdevadel 7.30 — 18.00, seetdttu tuleb lapsevanem
lapsele jarele hiljemalt 17.45.

1.2.Lasteaed on suletud nddalavahetustel ja riigiplihadel. Kolme tunni vorra
liihendatud t60péev eelneb 1. jaanuarile, 24. veebruarile, 23. juunile ja
24. detsembrile.

1.3.Lapsevanem jargib lasteaia paevakava ja toob lapse lasteaeda 15 min enne
hommikus66gi algust voi 15 min enne dppe- ja kasvatustegevuste algust.

1.4.Juhul kui lapsele ei ole lasteaeda jarele tuldud hiljemalt kella 17.45-ks,
votab riihmapersonal lapsevanemaga telefoni teel kontakti. Juhul Kui
perega kontakti ei saada, teavitatakse olukorrast direktorit, valla laste
heaolu spetsialisti ja politseid.

1.5.Hilisemast tulekust voi puudumisest teavitatakse lasteaeda hiljemalt
hommikul kella 9.00-ks. Mitteteatamise korral méargitakse laps lasteaias
kohalolijaks ja sd0jaks.

1.6.Laps antakse isiklikult iile riithma t66tajale lasteaeda tulles ja teavitatakse
tootajat lapse lasteaiast lahkudes.

1.7.Lasteaia rithmaruumidesse ei ole lubatud siseneda valisriietes ja -
jalandudes.

1.8.Rithma t66taja annab lapse iile ainult adekvaatsele ja kainele inimesele



(lapse esindajale). Rithma todtajatel on digus laps iile anda ka vanemate
poolt eelnevalt tutvustatud ja volitatud tdiskasvanud esindaja(te)le.

2. Lapse tervise, heaolu ja arengu toetamine
2.1.Lapse kapis on keelatud hoida toiduaineid, ravimeid, teravaid esemeid
vO1 muid lapsele ohtlikke esemeid;
2.2.Tervisekaitsenduetest tulenevalt ei tohi lasteaeda tuua haigusnihtudega
last. Lasteaia tootajal on digus keelduda haigusndhtudega (koha, nohu,
poletikulised silmad, kdhulahtisus, oksendamine, hambavalu, 166ve jne.)
lapse riihma vastu votmisest.
2.3.Lapsevanem on lasteaia personalile kittesaadav lapse lasteaias oleku ajal
— voimalike tervisehdirete teatamiseks;
2.4.Lapsevanem teavitab koheselt lasteaeda, kui laps on haigestunud
nakkushaigusesse (covid, tuulerduged, sarlakid, punetised, rotaviirus
jne).
2.5 Lasteaias pakutakse tiisvaartuslikku tervislikku toitu.
2.6.S0606gitoas tuleb kinni pidada koikidest ohutus- ja sanitaarnduetest.
2.7.Lapsevanem informeerib lasteaeda ja vajadusel tdendab, kui laps on
teatud toiduainete vm suhtes allergiline, kui lapsel on périlikud vo1 muud
piisivad tervisehdired (nt langetobi, allergiad, diabeet, astma, epilepsia
jms). Terviseseisundist tulenevatest eritingimustest tuleb Kkirjalikult
informeerida lasteasutuse direktorit. Lasteasutuse direktor korraldab
vajadusel todtajate juhendamise ja viljadppe.
2.8.0petaja teavitab koheselt haigestunud voi vigastuse saanud lapse
vanemat. Laps saadetakse koju vOi raviasutusse. Lapsevanem tuleb
haigestunud lapsele esimesel voimalusel jarele.
2.9.0petajad ja lapsevanemad teevad lapse arengu toetamiseks koostddd, mis
pohineb vastastikusel usaldusel ja lugupidamisel. (vt KELS § 1)
2.10.Lapsevanem informeerib personali last mdjutavatest siindmustest.
2.11.Arusaamatuste korral poordub lapsevanem esmalt rithma td6taja poole,
seejérel vajadusel juhtkonna poole.
2.12.Lahkhelid lapse ja rithmakaaslaste vahel lahendatakse riihmas Opetaja
juuresolekul. Lapsevanem ei ole teise lapse noomija ega karistaja, vaid
pO6rdub arusaamatuste lahendamiseks dpetaja poole.
2.13.Lasteaias tolereeritakse viisakat ja kiusamisvaba kditumist.
2.14.Lapsevanemaid oodatakse lapse arenguvestlusele, mille ajad lepitakse
Opetajatega eelnevalt kokku.
2.15.Lasteaias toimuv kajastub lasteaia infosiisteemis ELIIS.ee, lasteaia
kodulehel, rithma stendil voi1 lastevanemate meililistis.
2.16.Lasteaia {iritustel ja pidudel vastutab lapsevanem kaasasolevate
pereliikmete teisiarvestava kéitumise eest (nt. ded-vennad)
2.17.Laste huviringides kdimine ja seal osalemine on huvitegevuse korraldaja
ja lapsevanema omavaheline kokkulepe ja vastutus.



2.18.Lasteaias toimuvatesse huviringidesse viib ja toob lapse huviringi
juhendaja voi lapsevanem.

3. Lapse riietus

3.1.Lasteaeda tuuakse puhas, korrastatud vilimuse ja tervete riietega laps,
kellel on kaasas isiklikud hiigieenitarbed (kamm, taskuritikud jne);

3.2.Laps ei kanna lasteaias rippuvaid ehteid.

3.3.Lasteaia pdevakavas on lastel ette ndhtud igapdevane Oues viibimine.
Ouealal viibides lihtutakse dueala reeglitest. (vt LISA nr 1)

3.4.Laps varustatakse korrektse ilmastikule vastava riietusega.

3.5.0ueriided vdimaldavad lapsel vabalt liikuda, vdivad miirduda ja neil ei
ole pikki ndore, aasasid, takerduvat salli voi kinnidmmeldud kapuutsi.

3.6.Lapsel on lasteaias vahetus- ja voimlemisriided.

3.7.Lapse riietel ja jalandudel on tema nimi.

3.8.Siseruumis on lapsel heleda tallaga jalandud.

3.9.Laps saab ise hakkama ja/voi oskab vajadusel abi kiisida riietumisel,
jalandude jalga panekul ja jalast votmisel.

4. Turvalisus
4.1.Personalil on kohustus hoida konfidentsiaalset teavet. (vt Lisa 2)
4.2 Lasteaeda on keelatud tuua végivalda dhutavaid, kergesti purunevaid ja
lapse tervisele ohtlikke ménguasju.
4.3.Lapsel on lubatud lasteaeda kaasa tuua oma ménguasju vastavalt rithmas
kokkulepitud reeglitele. Lasteaed ei vastuta nende kadumise voi katki
minemise eest.
4.4 Lasteaia territooriumil ei sdideta jalgratta, tOukeratta, rula ja
rulluiskudega. Rattaga lasteaeda tulles paigaldatakse ratas rattaparklasse.
4.5.Lasteaias tekkivate ohuolukordade lahendamise aluseks on kriisiplaan.
4.6.Lasteaia territooriumil ei ole lubatud viibida lemmikloomadega, kui see
pole osapoolte vahel teisiti kokku lepitud.
4.7.Lapsed ei kasuta lasteaias isiklikke nutivahendeid.
4.8.Opetajalt liheb vastutus lapsevanemale iile hetkel, mil lapsevanem tuleb
lapsele jérgi.
4.9.0lles lapsele jérele tulnud, ei jddda lasteaia territooriumile mingima va.
ihistirituste korral.
4.10.Lapse abivajaduse ilmnemisel voi selle kohta teate saamisel peab
lasteaia t00taja viivitamata teavitama sellest lapsevanemat, laste heaolu
spetsialisti, lasteaia direktorit vOi teisi asjasse puutuvaid asutusi.
4.11.0ppekiigu korraldaja informeerib eelnevalt dppekiigust lapsevanemaid
ja lasteaia juhtkonda, votab kaasa osavOtvate laste nimekirja
lapsevanemate kontaktandmetega ning esmaabipaki.
4.12.0Oppekiigul viibijad ldhtuvad liiklusseadusest ja kannavad helkurveste.



5. Tasu arvestamine
5.1.Lasteaia tasud on Harku Vallavolikogu méérusega kehtestatud kohatasu
ja lasteaia hoolekogu poolt kehtestatud lapse toidukulu
pdevamaksumus.
5.2.Kohatasu ja toidukulu arve viljastab Harku Vallavalitsus lapsevanema
e-posti aadressile.



Harkujdrve Lasteaed
KODUKORD
Lisa 1

HARKUJARVE LASTEAIA OUEALA KASUTAMISE REEGLID

Kogu lasteaia dueala on kasutamiseks kdikidele lasteaias kéivatele lastele
ning reeglid on tditmiseks lastele, personalile ja lastevanematele.

1.Kdikide laste eest lasteaia Ouealal vastutab kogu Gues viibiv personal ning
vajadusel kutsub korrale.

2.Personal, koos laste ja lastevanematega kasutavad lasteaia vara
heaperemehelikult.

3.Minguvahenditele on keelatud ronida kaelapaelte, lahtiste sallide ja
jalgrattakiivriga.

4.1ga taiskasvanu jélgib ja vastutab, et lapsed:

- hoiavad lasteaia Guealal kasvavaid taimi ja puid,;

- kaevavad auke liiva aladel;

- kiiguvad ainult istudes;

- joonistavad kriitidega kokkulepitud kohtades;

- lasevad liumiest alla iiks laps korraga, arvestades liumée
kasutamise reegleid (alla laskmine kéib jalad ees ja liumiest iiles
ronimine ei ole lubatud);

- korjavad igapdevaselt koos personaliga peale méangimist koik
mainguasjad kokku ning korrastavad liivakastid;

- kelgutavad lasteaia duealal plastikkelgu voi alusega;

5.Viérava avab ja sulgeb vaid tdiskasvanu.

6.Avastades 16hutud detaili voi muu puuduse atraktsioonidel,
tuleb sellest viivitamatult informeerida juhtkonda.



Harkujdrve Lasteaed
KODUKORD

Lisa 2

ISIKUANDMETE TOOTLEMISE ULDREEGLID

1.

Tootajad peavad ldhtuma isikuandmete tootlemisel —kehtivatest
regulatsioonidest ning jiargima isikuandmete toGtlemisel seaduslikkuse,
turvalisuse pohimotteid. ToOtaja peab tagama, et isikuandmete to6tlemine
oleks labipaistev ja arusaadav.

Tootaja ei tohi anda tuvastamata isikutele vélja isikuandmeid. Isiku
tuvastamisel peab olema to6taja veendunud isiku samasuses.

Tootaja peab hoidma talle teatavaks saanud isikuandmeid selliselt, et
kolmandatel isikutel oleks takistatud juurdepids nendele.

Registritesse ~ tohib  teha  péringuid ainult  teenistusiilesannete
raames/tditmiseks ning nende kohta peab tootaja pidama elektroonilist
arvestust. Arvestust peab pidama selliselt, et oleks vOoimalik tuvastada
paringu tegemise aeg ja eesmark.

Isikuandmete tootlemisega seotud taotlused tuleb edastada viivitamatult
lasteaia juhtkonnale.

Isikuandmete toGtlemise nduete rikkumise korral peab todtaja teavitama
rikkumisest lasteaia andmekaitse kontaktisikut kirjalikult 24-tunni jooksul
alates rikkumisest teadasaamisest, kes selle viivitamatult, kuid mitte hiljem
kui 12-tunni jooksul peale vastava info saamist edastab selle teate Harku
Vallavalitsuse andmekaitsespetsialistile. Teavituses peab olema mairgitud
rikkumise ese, aeg, ulatus ja pohjus.

Uute tehnoloogiate (sh infosilisteemide) kasutusele votmiseks, vo1 vanade
muutmiseks madras, mis muudab nendega tehtavaid toiminguid voi
pohimotteid oluliselt, peavad todtajad lasteaia andmekaitse kontaktisikut
teavitama, kes edastab info Harku Vallavalitsuse andmekaitsespetsialistile
ning seejirel koostama mojuhinnangu vastavalt antavatele juhistele.



